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Guia para el registro virtual y reporte trimestral del Planefa



Introduccion

El aplicativo Planefa es una herramienta creada y gestionada por el Organismo de
Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA, que permite a las Entidades de
Fiscalizacién Ambiental - EFA el registro virtual del Plan Anual de Entidades de
Fiscalizacion Ambiental — Planefa, asi como el registro trimestral de la informacion
correspondiente a la ejecucidon de las acciones programadas en el mismo.

Para el correcto uso de esta herramienta, el OEFA ha elaborado la presente guia, que tiene
por finalidad orientar de modo claro y sencillo a los/as usuarios/as (funcionarios/as y
servidores/as de las EFA de los niveles de gobierno nacional, regional y local), brindando
indicaciones prdcticas que coadyuven a realizar un registro exitoso de aquellas
actividades de fiscalizacién ambiental que se programaron y aprobaron en el Planefa,
asi como la informacidén correspondiente a la ejecucién de las mismas.

La guia presenta los pasos a seguir para el ingreso al aplicativo Planefa, las
consideraciones generales para el registro de informacion, los datos del responsable
del registro, asi como las secciones correspondientes a la programacion y ejecucion
de las acciones de fiscalizacién ambiental (supervisiones, ejercicio de la potestad
sancionadora, evaluaciones y aprobacién de instrumentos normativos).

Este esfuerzo del OEFA tiene como objetivo lograr el fortalecimiento del Sistema
Nacional de Evaluacion vy Fiscalizacion Ambiental - Sinefa, promoviendo vy
acompanando a las entidades que lo conforman para una planificacién ambiental
eficiente y eficaz, con una clara vision: generar impacto en la mejora de la calidad
ambiental.
Para mas informacion, estos son los datos de contacto de
la oficina del OEFA mds cercana a tu localidad:







REGISTRO
VIRTUAL
DEL PLANEFA



INGRESO AL APLICATIVO E INICIO DE
SESION DE USUARIOS REGISTRADOS

El primer paso para el ingreso al aplicativo es contar con el usuario y clave asignadas a la
EFA. De no contar con esos datos, podrd requerirse mediante un correo electrénico a la
direccion planefa@oefa.gob.pe con el Asunto: SOLICITUD DE USUARIO Y/O CLAVE DE
APLICATIVO PLANEFA.

Una vez que cuente con los datos indicados, deberd ingresar al portal institucional del
OEFA: www.oefa.gob.pe/planefa. Al posar el cursor en el encabezado “Qué es OEFA” se
visualizardn diferentes secciones, escoger “Plan Anual de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental — Planefa”.

Una vez en dicha seccion, seleccionar la opcion “Registrar en el aplicativo Planefa” para ir a
la pantalla de inicio de sesidn. A continuacion, ingresar el cédigo de usuario y la contrasefia
entregada previamente, asi como el cédigo captcha que aparezca en la pantalla, y
seleccionar la opcion “Ingresar”.
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Una vez dentro de la plataforma del aplicativo, se mostrardn las opciones de
menu al lado izquierdo. Seleccionar la opcién “Planefa”, el afio del Planefa a
registrar, la opcion “Buscar” y, a continuacion, el icono de ldpiz para iniciar el
registro.

En esta parte, registrar lo siguiente:

1. Resolucion de aprobacién: colocar los datos de la resolucion de aprobacidn
del Planefa, indicar el correo electrénico del responsable del registro y
cargar el archivo de la mencionada resolucion en formato PDF.

2. Anexo N° O1. Plan Anual de Evaluacion y Fiscalizacidon Ambiental - Planefa:
cargar el archivo del Planefa aprobado, con los vistos y sellos respectivos,
en formato PDF.

3. Nuevo formato: para el registro en el Formato Unico del Planefa, seleccionar
el icono de ldpiz.
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CONSIDERACIONES GENERALES PARA
EL REGISTRO DE INFORMACION EN EL
APLICATIVO

El aplicativo cuenta con los siguientes iconos importantes, conocerlos nos permitird
realizar el ingreso de informacién de manera rapida y facil:

Botén “Nuevo” Al seleccionarlo, la EFA Ko |
+ Nueve |
podrd anadir el registro de
datos.
Meses Los meses que figuran en

el Planefa, respecto de los
cuales se registrard
informacidén, se encuentran | EEEL =SS LS LELE ==L
resaltados en color celeste.
Son los meses de enero a
diciembre del ano que
corresponda.

icono “Lapiz” Para editar la informacion
que ya ha sido ingresada
en determinada seccidén a #
través de un nuevo
registro, debe seleccionar
el icono de ldpiz.

icono “Tacho” Para eliminar por completo
un registro ingresado de

manera errénea se debe o

seleccionar el icono de

tacho.
Barra de Cuando se han realizado
desplazamiento varios registros, la barra de
flechas permitird el "] 4 > |~:

desplazamiento entre
hojas hacia adelante y
hacia atrds.
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REGISTRO VIRTUAL DEL PLANEFA

Primera seccion: Datos generales

Esta seccion estd conformada por las partes que se sefialan a continuacion:

1. Datos generales de la EFA: aparecerdn cargados de manera automadtica
el nombre de la EFA, el ano del Planefq, el tipo de EFA vy el trimestre que
se estd registrando.

2. Guia de datos a ingresar: esquema de las secciones en las que la EFA
deberd registrar los datos correspondientes.

3. Lineamientos: Resolucién de Consejo Directivo N° 004-2019-OEFA/CD y
el Anexo Planefa para descarga en formato excel.

Segunda seccion: Programacion de supervisiones

Para registrar la programacién de supervisiones correspondiente al afio
del Planefaq, seleccionar el botén “Nuevo”. A continuacién, aparecerd un cuadro
con la siguiente informacién:

- Actividad operativa: serd siempre “Supervision” para esta seccion.

- Sector: este dato serd requerido soélo para aquellas EFA a las que
corresponda (regionales y nacionales).

- Objeto de supervisién: las EFA de nivel local y nacional deberdn escoger

entre las opciones “Emisiones”, “Ruidos”, “Vertimientos”, “Residuos” u
“Otros”, conforme corresponda al objeto de las supervisiones que programe.
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- Unidad de medida: serd siempre “Informe de supervisién” para la presente
seccion.

- Programacion anual: sefialar cudntos informes de supervisién se ha
programado finalizar en cada mes del afo del Planefa. Cuando no se
hayan programado acciones, se deberd colocar siempre la cantidad cero
(0).

- Presupuesto anual (S/.): sefalar cudnto de su presupuesto proyecta
invertir para la realizacion de la actividad operativa registrada.

Se podrd agregar, con el botén “Nuevo”, aquellas actividades operativas que
decida programar en respuesta a la multiplicidad de objetos de supervisién o de
sectores, para lo cual tendrd que repetir los pasos previamente descritos.

Culminado el registro de la informacidn, se deberd seleccionar la opcidn
“Aceptar”, y a continuacién aparecerd el cuadro anterior con el nuevo registro
ingresado. Se podrd ingresar tantos registros como sean necesarios vy, a través
de los botones correspondientes, editarlos o eliminaros. Al finalizar, deberd
seleccionar el botdn “Siguiente”.

|

i

|

!

i
il
|
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Tercera seccion: Programacion del ejercicio de la potestad
sancionadora

Primera parte

Aparecerd un recuadro en el que se deberd sefialar la carga total de informes
de supervision con recomendaciones de inicio de Procedimiento Administrativo
Sancionador - PAS por el presunto incumplimiento de obligaciones ambientales
fiscalizables, por afio, desde el 2013 hasta el ultimo ano anterior al Planefa que
se encuentra registrando. Registrar el nimero que corresponda seleccionando el
icono de ldpiz. La cantidad a registrar podrd ser cero (0), o mayor:

I p— #

- am— —# ‘Canga oda) de Informes de Superdishin ¢ Editar =

T R A

S — # Creduind

Una vez culminado el registro en este cuadro, se deberd responder a la siguiente
pregunta: “¢Se concluird el total de la carga sefalada anteriormente antes del
afo de ejecucion del Planefa?”. Segun la respuesta, pueden presentarse los
siguientes supuestos:

1. Que la EFA haya indicado en todos los afos la cantidad cero (0) y se
deshabilite la pregunta sobre la carga de informes de supervision.

2. Que la EFA haya indicado, en al menos uno de los afios, una cantidad
mayor a cero (O) y respondido “Si” a la pregunta.

3. Que la EFA haya indicado, en al menos uno de los afios, una cantidad

mayor a cero (0) y respondido “No” a la pregunta.
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Segunda parte

Si la EFA indicé que (i) en todos los anos la cantidad de informes de supervisién
con recomendacion de inicio de PAS es cero (0); o, (ii) en al menos uno de los
afos, una cantidad mayor a cero (O) y respondid “Si” a la pregunta “¢Se
concluird el total de la carga senalada anteriormente antes del afio de ejecucion
del Planefa?”, el aplicativo mostrard de modo automdtico los cuadros de
“Porcentajes de expedientes concluidos dentro del plazo de caducidad” con la
cifra de 100%.

En este caso, sélo deberd registrar el monto en soles del presupuesto anual que
implicard la tramitacién de los PAS que concluya en el afo de ejecucion del
Planefa, seleccionando el icono de ldpiz. Para culminar el registro de esta
seccion, deberd seleccionar la opcion “Siguiente”.

Por otro lado, si en la primera parte la EFA indicé que en al menos uno de los
afios, existia una cantidad mayor a cero (0) de informes de supervisién con
recomendacién de inicio de PAS y respondié “No” a la pregunta “¢Se concluird el
total de la carga sefalada anteriormente antes del afo de ejecucion del
Planefa?”, en el aplicativo se visualizard, en el cuadro de la segunda parte de
esta seccion, que la unidad de medida es el “Expediente concluido” y deberd
seleccionar el botén “Nuevo” para registrar la siguiente informacion:

- Expediente concluido: registrar la cantidad de expedientes que se ha
programado concluir en cada uno de los meses del afio del Planefa que se
estd registrando. Estas cantidades pueden ser cero (0), o un nimero
mayor. Para concluir el registro de la informacion correspondiente a cada
afio en que senalé una cantidad mayor a cero (O) en el cuadro anterior, se
deberd seleccionar la opcion “Aceptar”.

- Presupuesto anual (S/.): sefalar cudnto de su presupuesto proyecta
invertir para la conclusion de PAS durante el afo del Planefa.

Antes del registro, se debe tener en cuenta que los afios que apareceran en la

lista seran sélo aquellos en los que se sefialé una cantidad mayor a cero (O) en el
cuadro de la seccién anterior.
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Culminado el registro de la informacidn, se deberd seleccionar la opcién
“Aceptar” y, con ello, aparecerd el cuadro anterior con el nuevo registro
ingresado. Se podrd ingresar tantos registros como sean necesarios y, a través
de los botones correspondientes, editarlos o eliminarlos. Al finalizar, deberd
seleccionar la opcion “Siguiente”.

Cuarta seccion: Programacion de evaluaciones ambientales

Para registrar la programacién de evaluaciones ambientales correspondiente al
afio del Planefa, se deberd seleccionar el botén “Nuevo”. A continuacion, apare-
cerd en pantalla una ventana para registrar la siguiente informacién:

- Actividad operativa: serd siempre “Evaluacion de la calidad ambiental”.

- Tipo de evaluacién: elegir entre monitoreo o vigilancia.

- Unidad de medida: serd siempre “Informe de evaluacion”.

- Programacion anual: sefialar cudntos informes de evaluacion se
aprobardn durante el ano del Planefa. Si no se ha programado la
aprobacién de ninguno, colocar siempre la cantidad cero (O).

- Presupuesto anual (S/.): sefalar cudnto del presupuesto se proyecta
invertir para la ejecucion de evaluaciones a realizar durante el afo del
Planefa.
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LA EFA podrd agregar, con el botén “Nuevo”, mds actividades operativas que
respondan a la multiplicidad de tipos de evaluacion que decidiera programar,
teniendo para ello que repetir los pasos previamente descritos.

e @ @ @ B e

[epa— = e m— - — —

Culminado el registro de la informacidn, se deberd seleccionar la opcion
“Aceptar” y, a continuacion, aparecerd el cuadro anterior con el nuevo registro
ingresado. Se podrd ingresar tantos registros como sean necesarios y, a través
de los botones correspondientes, editarlos o eliminarlos. Al finalizar, deberd
seleccionar el botdn “Siguiente”.

Quinta seccion: Plan de instrumentos normativos

Primera parte:

En la secciéon del Planefa denominada “Plan de instrumentos normativos 17,
aparecerd un recuadro en el que se deberd senalar si se cuenta con instrumentos
normativos que detallen el ejercicio de las funciones de fiscalizacién ambiental a
su cargo. Para registrar la informacién correspondiente al ano del Planefa, se
deberd seleccionar el botdn “Nuevo”. A continuacion, aparecerd en pantalla una
ventana para registrar la siguiente informacién:

18 Guia para el registro virtual y reporte trimestral del Planefa



mmcoom

Becwvn 4

Frosieen rem rem e Banie v ar e el ww e g

Funcién normada: seleccionar, segun las competencias que le han sido
atribuidas por ley a la EFA, las funciones que le correspondan (evaluadora,
supervisora y/o fiscalizadora y sancionadora). Aquellas que no se
encuentren atribuidas se pueden eliminar con el botén de tacho. A
continuacion, se deberd contestar “Si” o “No” a la pregunta “¢Cuenta con
instrumento normativo para la funcién?”. De contestar “Si”, se habilitardn
las filas denominadas “Norma de la EFA que reglamenta su funcion” y
“Fecha de publicacién”.

Norma de la EFA que reglamenta su funcion: colocar el nombre de la
norma en la que se sustentan sus funciones, por ejemplo: “Resolucién de
Consejo Directivo N° 005-2017-OEFA/CD", que aprueba el Reglamento
de supervisiéon del OEFA.

Fecha de publicacion: seleccionar en el calendario la fecha
correspondiente.

Observaciones: este campo no es obligatorio.

Culminado el registro de la informacidn, seleccionar la opcién “Aceptar”. Aparecerd

el cuadro anterior con el nuevo registro ingresado. Se podrd ingresar tantos

registros como sean necesarios (ya que se puede tener una misma funcion
normada por mds de un instrumento normativo) y, a través de los botones

correspondientes, editarlos o eliminarlos. Al terminar el registro de la seccién,

seleccionar el boton “Siguiente”.
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Segunda parte:

En la seccién del Planefa denominada “Plan de instrumentos normativos II”, se debe
sefnalar qué instrumentos normativos se aprobardn en el ano de ejecucion del
Planefa que se viene registrando, de ser el caso. Para registrar dicha informacidn,
seleccionar el botéon “Nuevo”. A continuacion, aparecerd en pantalla una ventana
para registrar la siguiente informacion:

- Funcién normada: priorizar los instrumentos normativos que contribuyan
al 6ptimo ejercicio de las funciones que se encuentran pendientes de ser
reguladas. Cada EFA podrd elegir entre las funciones que le correspondan
segun las competencias atribuidas por ley (evaluadora, supervisora y/o
fiscalizadora y sancionadora).

- Instrumento normativo a aprobarse: registrar el nombre que se le dard a la
norma aprobada, por ejemplo. “Reglamento de supervision”, “Reglamento
de atencion de denuncias ambientales”, “Reglamento del Procedimiento
de Administrativo Sancionador”, etc.

- Programacién mensual: registrar el mes en el que se ha proyectado
aprobar el instrumento normativo correspondiente.

- Presupuesto anual (S/.): sefialar cudnto del presupuesto se proyecta

invertir para la aprobacién y publicaciéon de dicho instrumento normativo.

Culminado el registro de la informacidn, seleccionar la opcidén “Aceptar”, y el nuevo
registro ingresado aparecerd en el cuadro anterior. Se podrdn ingresar tantos
registros como instrumentos normativos se haya programado aprobar en el ano del
Planefa vy, a través de los botones correspondientes, editarlos o eliminarlos. Al
terminar el registro de la seccidn, seleccionar la opcion “Siguiente”.

am - - - . - - - - = - -
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Sexta seccion: Resumen de programacion

En esta seccion se encontrard, segun lo registrado en las secciones anteriores, la
programacion anual de actividades de fiscalizacién ambiental (supervisiones,
ejercicio de la potestad sancionadora, evaluaciones e instrumentos normativos) y el
presupuesto anual que se ha proyectado invertir para ello.

Envio de la informacion registrada en el planefa

Para enviar el registro del Planefa se debe seleccionar la opcion “Finalizar registro”.
El aplicativo mostrard el mensaje “¢Estd seguro de finalizar el registro del anexo
unico?”. De haber concluido con su registro de manera exitosa, marcar “Si”, o, de lo
contrario, seleccionar “No” y realizar las modificaciones que correspondan, a fin de
registrar con exactitud la informacién contenida en el Planefa aprobado. Al
seleccionar la opcién “Si”, el aplicativo mostrard el siguiente mensaje.

Plan anual da acli,

Envio de informacidn completada con éxfio
T T T, R e

arena Ui, Por bre. dirvasd conlinasie con el prockss e esm
e i PLARTRA
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Finalmente, se deberd regresar a la pantalla principal de la plataforma Planefa y
seleccionar la opcion “Enviar Planefa”. De esta manera, la EFA habrd culminado
con el registro de su Planefa y cumplido con la obligacién de presentacion del
mismo.

22 Guia para el registro virtual y reporte trimestral del Planefa



23



| - g,
o e
- T
s :
\ =

il - B
mar ) L1 ¥ BN B
.~ .

rrits .
Codes 3




REGISTRO
DEL REPORTE
TRIMESTRAL
DEL PLANEFA



INGRESO AL APLICATIVO E INICIO DE
SESION DE USUARIOS REGISTRADOS

Ingresar al portal institucional del OEFA: www.oefa.gob.pe/planefa. Al posar el
cursor en el encabezado “Qué es OEFA” se visualizardn diferentes secciones,
escoger “Plan Anual de Evaluacion y Fiscalizacién Ambiental — Planefa”.

Una vez en dicha seccidn, seleccionar la opcién “Registrar en el aplicativo
Planefa” para ir a la pantalla de inicio de sesién. A continuacién, ingresar el
coédigo de usuario y la contrasefia que le fuera entregada previamente, asi como
el cédigo captcha que aparezca en la pantalla, y seleccionar la opcién
“Ingresar”.

Oefa =
'[I"_I\.mu}

Rwibewrad
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Una vez dentro de la plataforma del aplicativo, se mostrardn las opciones de
menu al lado izquierdo. Seleccionar la opciéon “Reporte trimestral”, el ano del
Planefa a registrar, la opcién “Buscar” y, a continuacién, el icono de [dpiz para
iniciar el registro.

e L e e e R L b L R e e s i)
et g e ke ek e - b e g | w5 ey e 1 e e B e
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REGISTRO VIRTUAL DEL REPORTE
TRIMESTRAL

Para el registro de los reportes trimestrales es necesario tener en cuenta que la
EFA debe tener un Planefa aprobado y registrado segun los lineamientos

aprobados por Resolucion de Consejo Directivo N° 004-2019-OEFA/CD.

Primera seccion: Datos Generales

La primera seccioén, “Datos generales”, estd conformada por los siguientes
campos, que aparecerdn pre cargados de manera automdtica en el aplicativo:

1. Datos generales: aparecerd el nombre de la EFA, el afo de reporte y el
trimestre que se estd registrando.

2. Guia de datos a ingresar: consiste en un esquema de las secciones en las
que la EFA deberd registrar la informacién que corresponda.

3. Lineamientos: se podrd descargar la Resolucién de Consejo Directivo
N° 004-2019-OEFA/CD.

Segunda seccion: Responsable del registro

Senalar los datos de la persona responsable del registro del reporte trimestral:
DNI, apellido paterno y materno, nombre, correo electrénico, teléfono, cargo y
unidad orgdnica a la que pertenece. Todos los campos de esta seccion son
obligatorios, no se podrd continuar con el registro sin consignar dicha
informacidn. Al terminar, escoger la opcién “Siguiente”.
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Consideraciones previas aplicables a las secciones “Programacién de supervisiones”,

“Programacion del ejercicio de la potestad sancionadora”, “Programacion de
evaluaciones ambientales” y “Plan de instrumentos normativos”.

- En el reporte trimestral se reporta la ejecucion de las acciones programadas en
el Planefaq, por lo tanto, en estas secciones aparecerd de modo automadtico la
informacion registrada en el Planefa.

Recordar lo siguiente:
El cuadro rojo indica informacion pendiente de registrar.
El cuadro verde indica que la informacién ya fue registrada.

Tercera seccion: Programacion de supervisiones

En esta secciodn, los datos de “Actividad operativa”, “Sector”, “Objeto de la
supervision”, “Unidad de medida” y “Cantidad de actividades programadas”
aparecerdn pre cargados en el aplicativo, segun el tipo de EFA y la informacion
que se haya registrado en el Planefa.
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Ingresar la informacion correspondiente a la “Cantidad de actividades
ejecutadas” en cada uno de los meses que conforman el trimestre,
seleccionando el icono de ldpiz. Aparecerd el “Porcentaje de actividades
programadas ejecutadas” en el trimestre de manera automdtica, asi como la
“Meta fisica trimestral”. De la misma manera, registrar el “Presupuesto
ejecutado en el trimestre (S/.)” para la realizacidon de las acciones de
fiscalizacién ambiental programadas, lo que permitird visualizar el “Presupuesto
por ejecutar (S/.)".

Al seleccionar el icono de Idpiz en el campo “Cantidad de actividades
ejecutadas” de cada uno de los meses, aparecerd la ventana “Informes emitidos
en el mes”, en la que se deberd senalar cudntas supervisiones regulares y
especiales se ejecutaron. Una vez ingresadas las cantidades solicitadas por el
aplicativo, escoger la opcidén “Aceptar”.
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Cuando se haya colocado una cantidad superior a cero (0), se visualizard la
siguiente ventana, en la que se deberdn registrar los datos contenidos en la
tabla denominada “Supervisiones ejecutadas”™
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Registrar la informacion correspondiente al nimero de actividades que se
senald haber ejecutado v, al culminar, seleccionar la opcién “Continuar”.
Aparecerd una ventana indicando que la validacion ha sido completada.
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A continuacidn, seleccionar la opcién “Aceptar” para volver a la ventana
principal correspondiente a la programacién de supervisiones. Para culminar
con el llenado de esta seccidn, todos los registros deben aparecer en color
verde (con datos ya ingresados) y se deberd seleccionar la opcién “Siguiente”.

Atencion:

Se deben consignar como actividades ejecutadas sélo aquellas en las que la unidad de
medida fue lograda dentro de cualquiera de los meses que comprenden el trimestre
que se encuentra reportando. Si no se ha ejecutado ninguna actividad, registrar cero
(0) en cada rubro.

En el caso de las supervisiones, la unidad de medida es el informe de supervisién. La
fecha del mismo determina en qué mes debe reportarse dicha actividad de supervision,
y esta no podrd ser anterior ni posterior al mes que se estd reportando.

Cuarta seccion: Programacion del ejercicio de la potestad
sancionadora

Registrar la siguiente informacion en esta seccion, segun el caso que
corresponda:

Cuando en el Planefa se consigné que se concluird con la carga de
informes de supervisién gue recomendaban el inicio de un PAS
antes de iniciar su ejecucién

- Actividades ejecutadas: registrar el nimero de actividades nuevas
ejecutadas en el mes correspondiente del trimestre.

- Expedientes concluidos fuera del plazo de caducidad: registrar el nimero
de expedientes que corresponda.

- Presupuesto ejecutado: registrar cudnto del presupuesto se invirtié para

la ejecucidén de los PAS en el trimestre.
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Cuando en el Planefa se consigné que no se concluird con la carga
de informes de supervision que recomendaban el inicio de un PAS
antes de iniciar su ejecucién

- Actividades ejecutadas: registrar el nimero de expedientes concluidos en
cada uno de los meses que conforman el trimestre. Al culminar con el
registro de estas cantidades, aparecerd la comparacién entre el
porcentaje de actividades programadas ejecutadas y la cantidad de
actividades programadas.

Atencion:

Reportar como actividades ejecutadas sélo aquellas en las que la unidad de medida
fue lograda dentro de cualquiera de los meses que comprenden el trimestre que se
encuentra reportando. Si no se ha ejecutado ninguna actividad, registrar cero (0) en
cada rubro.

En el caso del ejercicio de la potestad sancionadora, la unidad de medida es el
porcentaje de expedientes concluidos. La fecha de notificacién de la resolucion que
determina la responsabilidad o el archivo es la que determina en qué mes debe
reportarse esta actividad.

Cuando se consigne una cantidad superior a cero (0), se visualizard la siguiente
ventana, en la que se deberdn registrar los datos contenidos en la tabla
denominada “Actividades ejecutadas™
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Registrar la informacion correspondiente al nimero de actividades que se
sefalé haber ejecutado vy, al culminar, seleccionar la opcién “Continuar”.
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Aparecerd una ventana indicando que la validacién ha sido completada.
Seleccionar la opcidén “Aceptar” para volver a la ventana principal,
correspondiente a la programacién de supervisiones.

Para culminar con el llenado de esta seccién, todos los registros deben aparecer
en color verde (con datos ya ingresados) y se debe seleccionar la opcién
“Siguiente”.

Quinta seccion: Programacion de evaluaciones ambientales

” o

Los datos de “Actividad operativa”, “Tipo de evaluacion”, “Unidad de medida” y
“Cantidad de actividades programadas” aparecerdn pre cargados en el
aplicativo, segun el tipo de EFA y la informacién que se haya registrado en el
Planefa.

Ingresar la informacién correspondiente a la “Cantidad de actividades
ejecutadas” en cada uno de los meses que conforman el trimestre,
seleccionando el icono de |dpiz. Aparecerd de manera automdtica el recuento
de “Actividades ejecutadas” y el “Porcentaje de actividades programadas
ejecutadas” de la “Meta fisica trimestral”. Ademds, se deberd registrar el
“Presupuesto ejecutado en el trimestre (S/.)" para la realizacion de las acciones
de fiscalizacion ambiental ejecutadas, lo que permitird visualizar el
“Presupuesto por ejecutar (S/.)".

Seleccionar el icono de ldpiz en el campo “Cantidad de actividades ejecutadas”
de cada uno de los meses. Aparecerd la ventana “Actividades ejecutadas en el

mes”, en la que se deberd senalar cudntas evaluaciones se ejecutaron. Una vez
ingresada dicha informacion, seleccionar la opcién “Aceptar”.
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Cuando se haya colocado una cantidad superior a cero (0), se visualizard la
siguiente ventana, en la que se deberdn registrar los datos contenidos en la
tabla denominada “Actividades ejecutadas™
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Registrar la informacion correspondiente al nimero de actividades que se
sefald haber ejecutado vy, al culminar, seleccionar la opcién “Continuar”.
Aparecerd una ventana indicando que la validacién ha sido completada.
Seleccionar la opcidén “Aceptar”, de manera que se vuelva a la ventana principal,
correspondiente a la programacion de evaluaciones ambientales.

Para culminar con el llenado de esta seccidn, todos los registros deben aparecer

en color verde (con datos ya ingresados) y la EFA deberd seleccionar la opcidn
“Siguiente”.

Atencion:

Reportar como actividades ejecutadas sélo aquellas en las que la unidad de medida
fue lograda dentro de cualquiera de los meses que comprenden el trimestre que se
encuentra reportando. Si no se ha ejecutado ninguna actividad, registrar cero (0) en

cada rubro.

En el caso de las evaluaciones ambientales, la unidad de medida es el informe de
evaluacion, por lo que su fecha determina en qué mes debe reportarse dicha actividad.

Sexta seccion: Plan de instrumentos normativos

nou

Los datos de “Funcion normada”, “Cantidad de actividades programadas” y “De
las actividades programadas” en la “Meta fisica trimestral”, aparecerdn pre
cargados en el aplicativo, segun la informacion que se haya registrado en el
Planefa.
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Ingresar la informacién correspondiente a la “Cantidad de actividades
ejecutadas” en cada uno de los meses que conforman el trimestre,
seleccionando el icono de |dpiz. Aparecerd de manera automdtica el recuento
de “Actividades ejecutadas” y el “Porcentaje de actividades programadas
ejecutadas” de la “Meta fisica trimestral”. Ademds, se deberd registrar el
“Presupuesto ejecutado en el trimestre (S/.)" para la realizacion de las acciones
de fiscalizacion ambiental ejecutadas, lo que permitird visualizar el
“Presupuesto por ejecutar (S/.)".

Al seleccionar el icono de |dpiz en el campo “Cantidad de actividades
ejecutadas” de cada uno de los meses, aparecerd la ventana “Instrumentos
normativos aprobados en el mes”, en la que se deberd senalar cudntos
instrumentos normativos se aprobaron. Una vez llenada dicha informacion,
seleccionar la opcion “Aceptar”.

En esta seccién, cuando se registre una cantidad mayor a cero (O) en “Cantidad
de actividades ejecutadas” en cualquiera de los meses que conforman el
trimestre, se deberd registrar los datos contenidos en la tabla “Instrumentos
normativos aprobados™
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Registrar la informacion correspondiente al nimero de actividades que se
indicd que se llevaron a cabo vy, al culminar, seleccionar la opciéon “Continuar”.
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Aparecerd una ventana indicando que la validacién ha sido completada.
Seleccionar la opcidén “Aceptar”’, de manera que se vuelva a la ventana principal,
correspondiente al plan de instrumentos normativos.

Para culminar con el registro de esta seccion, todos los registros deben

aparecer en color verde (con datos ya ingresados), y se deberd seleccionar la
opcidén “Siguiente”.

Atencion:

Reportar como actividades ejecutadas sélo aquellas en las que la unidad de medida
fue lograda dentro de cualquiera de los meses que comprenden el trimestre que se
encuentra reportando.

En el caso de los instrumentos normativos, la unidad de medida es el instrumento
normativo aprobado, por lo que la fecha de aprobacién determina en qué mes debe
reportarse dicha actividad

Séptima seccion: Resumen

En esta seccién se podrd visualizar el resumen del reporte de ejecucién del
trimestre. Tras verificar que la informacion registrada es la correcta, seleccionar
la opcidn “Finalizar registro”.

Aparecerd el siguiente mensaje: “¢Estd seguro de realizar el envio del reporte
trimestral?”. De haber concluido con su registro de manera exitosa, la EFA
deberd seleccionar “Si”, o, de lo contrario, seleccionar “No” y realizar las
modificaciones que correspondan. Al seleccionar la opcidn “Si”, se mostrard el
mensaje “Envio de informacién completado con éxito”. Seleccionar la opcién
“Continuar™

De esta manera, la EFA habrd concluido con el registro y presentacion de su
reporte trimestral, lo cual podrd visualizar en la ventana inicial del aplicativo, en
la que aparecerd la siguiente informacion del trimestre registrado:

- Datos del responsable del registro.

- Formato PDF del reporte trimestral, el cual puede ser descargado por la
EFA.

- Estado del registro. Dependiendo de la fecha en la que la EFA haya
realizado el registro, podrd ser “Enviado en plazo” o “Enviado
extempordneo”.

- Observaciones, de ser el caso.
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